
Comment modifier les métadonnées ?
sur LibreOffice Writer

Les métadonnées sont des données relatives au document : titre, sujet, mots-clés, 
auteur initial, dernier auteur, date de création, date de dernière modification, etc.

Pour modifier la description d’un document :

• aller dans FICHIER > PROPRIÉTÉS ..., onglet DESCRIPTION ;

• remplir les champs TITRE, SUJET ou MOTS-CLÉS
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Pour paramétrer le nom de l’auteur dans le logiciel :

• aller dans OUTILS > OPTIONS ..., et définir les DONNÉES D’IDENTITÉ

Pour réinitialiser le nom de l’auteur d’un document :

• aller dans FICHIER > PROPRIÉTÉS ..., onglet GÉNÉRAL ;

• RÉINITIALISER LES PROPRIÉTÉS après avoir paramétré les données identité.
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