
Comment paramétrer l’en-tête/pied de page ?
sur LibreOffice Writer

L’en-tête et le pied de page sont des zones situées en haut et en bas de la page.
Les informations placées dans ces zones s’affichent sur toutes les pages.

Pour paramétrer le pied de page :

• aller dans FORMAT > PAGE ..., onglet PIED DE PAGE ;

• saisir les informations en bas de la page.
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Pour positionner une seule information :

• appliquer l’un des alignements : gauche, centre ou droite.

Pour positionner plusieurs informations :

• insérer des tabulations pour aligner les informations sur les taquets.

Il  est  utile  de pouvoir  insérer  des  informations propres  au document :  auteur,  le 
numéro et le nombre de page, la date du jour, etc.

Pour insérer des informations du document :

• faire INSERTION > CHAMPS.

Pour modifier le format d’un champ :

• afficher le menu contextuel (clic droit sur le champ) ;

• faire ÉDITER LES CHAMPS … et choisir le format.
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