
Comment utiliser les tabulations ?
sur LibreOffice Writer

Les tabulations permettent d’aligner verticalement sans utiliser de tableaux.

Pour cela, on place un taquet dans la règle et on insère une tabulation dans le texte 
pour forcer l’alignement.

Pour placer un taquet :

• on peut le placer directement dans la règle ;

◦ choisir le type de taquet en cliquant plusieurs fois sur le bouton  ;

◦ puis  cliquer  dans  la  règle  pour  insérer  un taquet :  il  est  possible  de le 
déplacer ou de le supprimer en le sortant de la règle.

• ou le définir dans FORMAT > PARAGRAPHE ... > TABULATIONS

Pour placer un caractère de tabulation dans le texte :

• se placer dans le texte et appuyer sur la touche <TAB> ou 
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Il existe 4 types 
de taquet

Taquet

Tabulation

Possibilité de 
mettre des 

points de suite

Choisir le type 
de taquet

Cliquer dans la 
règle pour insérer 

un taquet

Les taquets sont des 
propriétés de paragraphes : 
sélectionnez les paragraphes 
avant de placer les taquets !
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Il est possible d’utiliser des tabulations sans placer de taquets : dans ce cas, la valeur 
par défaut est définie dans les options du traitement de texte.
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Les textes sont 
alignés à gauche

Taquet 
gauche

Les textes sont 
centrés sur le taquet

Les textes sont 
alignés à droite

Taquet 
centré

Taquet 
droit

En utilisant 
des taquets 

centrés

En utilisant 
des taquets 
décimaux

Les nombres 
sont alignés 

sur la virgule

Taquet droit 
avec points 

de suite
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