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Comment insérer une image ?

Une image peut être intégrée au texte ou dissociée du texte.

L’image intégrée au texte

Une image intégrée au texte se comporte comme un caractère et suit la mise en 
forme du paragraphe.

Si la hauteur de l’image est supérieure à la taille de police utilisée, l’espace entre les 
lignes s’adapte.

Si l’image se trouve seule dans un paragraphe, on utilise les propriétés d’alignement 
du paragraphe pour positionner l’image (aligner à gauche, centrer ou aligner à droite).
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L’image dissociée du texte

Une image dissociée du texte se comporte comme un objet indépendant que l’on 
peut placer à côté, en dessous ou au-dessus du texte.

C’est l’adaptation qui détermine la position de l’image par rapport au texte.

Quand on sélectionne l’image, une ancre indique la position de l’ancrage.

Pour que l’image se déplace avec le texte, il faut l’ancrer au paragraphe.

Pour que l’image reste à une position fixe sur la page, il faut l’ancrer à la page.
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Comment décrire une image ?

Le nom et l’alternative textuelle

On peut nommer une image et lui attribuer un texte alternatif.

Dans le navigateur, on retrouve le nom des images.

 

Un non-voyant consulte ce document à l’aide d’un lecteur d’écran qui lit les textes et 
décrit les images grâce aux textes alternatifs. Les images décoratives (logos, etc.) ne 
doivent pas avoir d’alternative textuelle.
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La légende et la table des illustrations

Une  légende est  un  texte  que  l’on  peut  associer  à  une  image  pour  la  décrire.
Les légendes sont numérotées automatiquement et permettent la réalisation d’une 
table des illustrations.

En cas d’ajout ou de suppression d’illustrations avec légende, la numérotation des 
légendes s’actualise automatiquement.

Les informations générées automatiquement s’affichent souvent avec une trame grise. 
Cette trame n’apparaît pas à l’impression ou à la diffusion au format pdf.
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