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Pourquoi utiliser les styles ?

Les styles permettent d’automatiser la mise en forme d’un document.

Voici quelques exemples de styles prédéfinis pour les paragraphes :

» pour les titres : Titre Principal, Sous-titre, Titre 1 pour les différentes parties,
Titre 2 pour les sous-parties, etc.

» pour les textes : Corps de texte, Retrait de corps de texte, Citations, etc.

Titre

Principal - i Leparamétrage de Paudience

N N Maitrisons nos données 1l estsouvent possible de déini qul aura accés vos Informations  toutle monde, seulementles
amis ou personne i part vous.

personnelles

. i . . La configuration des autorisations

Sous_tltre D€ Nombreux services en ligne collectent et traitent des D: on peut préciser les Inf I le service peut accéder ou conserver

données a caractére personnel. Il est important pour
I'usager d'en conserver la maftrise !

Qu’est-ce qu'une donnée personnelle ?

Une donnée personnelle est une information se rapporiant une personne physique idenifiée ou

identifiable.
o Une personne physique peut & ’ indirectement C peut
Tltre 1 e alisée & paris une seule donnée ou & par du crofsement dun ensemble de domiées,

Quels sont vos droits ?

g Lc cadre juridique
En France, la protection des données personnel les est encadrée par la loi du 6 janvier 1978 dite
. « Informatique et libertés ». La loi du 20 juin 2018 relative 4 la protection des données personnelles
Titre 2 4 modifé It « Ifomatque e Libes» pour adaper . lsostions i FGPD, splcsble
partout en Europe depuis le 25 mai 2018,
Ce nouvesu cadre juridique renforce les droits de chaque citoyen européen surla protection.
Pl ‘ o

LaCNIL

- Dars I'univers numérique, la Commission Nationale de lnformatique et des Libertésest le
régulateur des données personnelles. Elle accompagne les professionnels dans leur mise en

C Orps d e conformité etaide les particuliers  mairiser leurs données personnelles et exercer leurs droits.
p En particulier, la CNIL vousinforme sur les différents droits que vous pouvez exercer auprés
t t " des organismes qui utlsent vos données et vous fournit des modéles de courriers.

Comment maitriser vos données personnelles ?

La politique de confidentialité

1  de consulter la plitqy £ d'un serv de secréerun compte.
Celle-ci précise les informations collctées par le service et leur utilisation

Retrait de
corps de
texte

Une fois les styles appliqués, il est tres facile de les personnaliser.

~
Le paramétrage de l'audience
Maitrisons nos donnees 1l estsouvent possible de définir qui aura accés 3 vos informations : tout le monde, seulement les

amis ou personne & art vous.

personnelles

De nombreux services en ligne collectent et traitent des
données a caractére personnel. Il est important pour
I'usager d'en conserver la maftrise !

La configuration des autorisations
Dars cerains cas, on peut préciser les informations auquel le service peut accéder ou conserver.

Qu’est-ce qu'une donnée personnelle ?

Une donnée personnelle et une information se rapporiant & une personne physique idemifiée ou
identifiable.

Une personne physique peut e identifiée directement ou indirectement. Cette identification peut
éire réalisée & partir d'une seule donnée ou 3 partir du croisement d'un ensemble de domnées.

Quels sont vos droits ?

Le cadre juridique Modification des
En France, la protection des domées persannelles est encadrée par I3 loi du 6 janvier 1978 dite
« Informatique et libertés ». La loi du 20 juin 2018 relative & la protection des données personnelles

a modifié la loi « Informatique et Libertés » pour Iadapter aux dispositions du RGPD, applicable St & IES .

partout en Eurape depuis le 25 mai 2016,

:tnuu\'ﬁufidrrjur\diqurrrr\lnrn\5drmi5‘dtchaqutnmymew:pr'er!surlipmr.t(uur\ Tltre 1 en I‘Ouge
Lacu Titre 2 centré et

Dans I'univers numérique, la Commission Nationale de Informatique et des Libertésestle

. 7
régulateur des données personnelles. Elle accompagne les professionnels dans leur mise en S Oul]_ gne

conformité et aide les particuliers  maitriser leurs données personnelles et exercer leurs droits.

En particulie, la CNIL vous informe sur les différents droits que vous pouvez exercer auprés
I quiutlisent ées et vous fournit des modéles

Comment maitriser vos données personnelles ?

La politique de confidentialité
1 est conseillé de consulter Ia politique de confiden tal i d"un service avant de se créer un comple.
Cellei précise les informations collectées par le service et leur uilisation.
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Comment les styles sont-ils hiérarchisés ?

Il existe de nombreux styles prédéfinis mais il est tout a fait possible d’en créer de
nouveaux.

Les styles sont hiérarchisés : ils héritent de leurs « parents ». Les propriétés
communes doivent étre mises dans le « style parent ».

Voici les styles de paragraphe affichés sous forme hiérarchique :

Styles et formatage n

bt r

EE@oDmE® &1

>
A

= Style par défaut
4
Citations

= Corps de texte

Alinéa négatif

BKC

Tous les styles
héritent de Style
par défaut

Retrait de corps de texte

o~
.

@

Retrait de premiére ligne

En-téte

Pied de page

= Titre

Sous-titre

et /| Titre 1 S
héritent de Titre Titre 2 hiérarchique

Titre 3
Titre princig

Afficher les apergus

Higrarchie w
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Dans les propriétés du style Titre 1, on constate qu’il hérite bien du style Titre.

Style de paragraphe: Titre 1

Gestionnaire Retraits et espacement Alignement

Style

Style de suite: ‘Corps de texte

| Herte de: [Titre |

Catégorne: ‘St;,-'les de texte

Si on souhaite que les textes soient en bleu et les titres en rouge, il suffit de modifier
le Style par défaut en bleu et le style Titre en rouge.

! Styles et formatage = @
. ; TAZED:=ME <Av=
Maitrisons-nos-données - -
B Style par défant
personnellesy m O
Citations

De-nombreux-services-en-ligne-collectent-et-traitent-des
données-a-caractere-personnel.|l-est-important-pour

; 3 im| En mettant en bleu le
I'usager-d’en-conserver-la-maitrise |

Style par défaut, tous
les styles qui en
dépendent deviennent

bleu

ECorps de texte

A Alinéa négatif
Qu’est-ce-qu’une-donnée-personnelle ?9

Une-donnée personne|le-est-une-infor mation se-rapportant-i-un e-personne-physigue-identifiée-ou- Liste

identifiable.

Note en marge

Une-personne-physique-peut-£tre-identii iSe d irecte ment -ou indi rectem ent. -Cetts
#tre-rézlisée 3 partir-d’une-seul e-donnse oud -partir-du-croisement-d’ un-ensembl e-¢

Retrait de corps de text

. . .droits'?
Quels-sont-vos-droits, ? Retrait de liste

Le-cadre-juridigue

:/ Retrait de premiére ligne
| Deestinataire

En-téte En mettant en rouge le
I Texte préformaté Style Titre, tous les

styles qui en dépendent

Dans-|"univers numsr ique, . E‘Tltl'e .
soglate des -8l Le style Retrait de ) deviennent rouge
conformité les-particuliers: -maitr , . SO US-tItre
e pemcaien vt mo] COTPS de texte hérite de Titre 1
des-organismes-qui utilisentvos-do COI"pS de TeXte qui Itre
Commentmaitrisery|  hérite lui-méme du It
Lapoiid  Style par défaut ! Titre 3
Il-est-o £ de-consulter | a-poli gt - - -
Celle-ci précise lesiniormations collectées-par-le-service-et-leur-ilisation. ¥ Tltre p rl n cl pal
Afficher les apercus
|Hiérarchie v |

Si on modifie directement un style, la modification est prioritaire sur I’héritage.
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Quels sont les différents types de styles ?

Il existe des styles pour les paragraphes, les caracteres, les pages, etc.

Les styles de paragraphes contiennent des propriétés de caractéres et de
paragraphes et s’appliquent a des paragraphes entiers.

Les styles de caractéres ne contiennent que des propriétés de caracteres et
s’appliquent a des mots.

Dans ce texte, on a mis en évidence les mots importants avec le style de caractere
Accentuation Forte et on a inséré un lien qui s’est automatiquement mis en style
Lien Internet.

Différents
types de styles

Styles de
caractere

Accentuation
forte

dlormalage/ *
TAZEOD=E £A-

Accentuation forte

La CNIL

Dans I'univers numérique, la Commission Nationale de I'Informatique et des Libertés est le

régulateur des données personnelles. Elle accompagne les professionnels dans leur mise en
conformité et aide les particuliers & maftriser leurs données personnelles et exercer leurs droits. Lien Internet

En particulier, la CNIL vous informe sur les différents droits que vous pouvez exercer auprés

s qui utilisent vos données et vous fournit des modéles de courriers.

Accentuation
forte

Lien Internet

Si on veut modifier 1’apparence de tous les mots importants ou liens du document, il
suffit de modifier les styles de caractere correspondants !

EStylse(forma‘lage X
TAZED=m & A-

Accentuation forte

La CNIL

Dans I'univers numérique, la Commission Nationale de I'Informatique et des Libertés est le

régulateur des données personnelles. Elle accompagne les professionnels dans leur mise en
conformité et aide les particuliers a maitriser leurs données personnelles et exercer leurs droits. Lien Internet

Style par défaut

En particulier, la CNIL vous informe sur les différents droits que vous pouvez exercer aupres

des organismes qui utilisent vos données et vous fournit des modéles de courriers.
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